Navodila za izpolnjevanje posameznih polj pri različnih namenih uporabe UPN QR

	Polje
	
Nalog za plačilo obveznosti 
	
Nalog za plačilo obveznosti registriranih izdajateljev 

	Nalog za  polog
gotovine
	Nalog za    dvig
gotovine
	Opis

	Koda QR
	Neobvezno
	Obvezno
	Neobvezno
	Neobvezno
	Koda QR izpisana v skladu s tehničnimi navodili.

	IBAN plačnika
	Neobvezno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Obvezno
	Vpis računa v strukturi IBAN v obliki SI56 9999 9999 9999 999 .

	Polog
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Obvezno
	Ni dovoljeno
	Vpis oznake 'X'

	Dvig
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Obvezno
	Vpis oznake 'X'

	Referenca plačnika
	Neobvezno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Neobvezno
	Vpis reference, ki jo določi plačnik. Polje se izpolnjuje v skladu z vsakokrat veljavnim Navodilom, ki ureja oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc.

	
	
	
	
	
	

	Ime, ulica in kraj plačnika
	Obvezno
	Obvezno (1)
	Neobvezno
	Obvezno
	Vpis imena, ulica, poštna številka in kraja plačnika
(1) Vpis podatkov plačnika je neobvezen za registrirane izdajatelje UPN QR ( npr. humanitarne dejavnosti).

	Znesek
	Obvezno
	Obvezno (2)
	Obvezno
	Obvezno
	Vpis zneska v EUR.
(2) Vpis zneska je neobvezen za registrirane izdajatelje UPN QR ( npr. humanitarne dejavnosti).

	
	
	
	
	
	

	Datum plačila
	Neobvezno
	Ni dovoljeno
	Obvezno
	Obvezno
	Vpis datuma izvršitve transakcije. Pri negotovinskem nakazilu je dovoljen  vpisa datuma za v naprej.


	
	
	
	
	
	

	Nujno
	Neobvezno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Vpis oznake 'X'.


	Koda namena
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Vpis kode namena v skladu z veljavnim šifrantom kod namena.


	Namen plačila
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Vpis podatkov o namenu.

	Rok plačila
	Neobvezno
	Neobvezno
	Ni dovoljeno
	Ni dovoljeno
	Vpis podatkov o roku plačila.


	IBAN prejemnika
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Ni dovoljeno
	Vpis računa v strukturi IBAN v obliki SI56 9999 9999 9999 999), če je plačilni račun prejemnika plačila v Republiki Sloveniji. Za ostale račune v okviru SEPA, formatirano AA99 XXXX XXXX XXXX  XXXX XXXX  XXXX XXXX XX (do 34 znakov - po pravilih za IBAN posamezne države).

	Referenca  prejemnika
	

Neobvezno
(3)
	

Obvezno
	Neobvezno
	Ni dovoljeno

	Vpis reference, ki jo določi prejemnik plačila ali plačnik. Polje se izpolnjuje v skladu z vsakokrat veljavnim Navodilom, ki ureja oblikovanje in uporabo standardiziranih referenc.
(3) Vpis reference je obvezen v primeru plačila obveznih dajatev in drugih javnofinančnih prihodkov - JFP (npr. dohodnina, DDV, prispevki, globe, prekrški, upravne takse…).

	Ime, ulica in kraj  prejemnika
	Obvezno
	Obvezno
	Obvezno
	Neobvezno
	Vpis imena, ulica, poštne številka in kraja prejemnika


	Podpis plačnika (neobvezno žig)
	Neobvezno
	Neobvezno
	Neobvezno (4)
	Neobvezno (4)
	[bookmark: _GoBack]V primeru, da je podpisov več, se ne smejo prekrivati. Če se nalog žigosa, je priporočljiva uporaba modre ali črne barve žiga. 
(4) Žig in podpis obvezna v odvisnosti od internih zahtev posameznega izdajatelja oziroma banke.


UPN QR - potrdilo
	Ime polja
	
Opis


	Ime plačnika
	Vpis istih podatkov kot na obrazcu UPN QR. Ime, ulica in kraj plačnika se nahajajo vsak v svoji vrstici.

	Namen in rok plačila
	Vpis istih podatkov kot na obrazcu UPN QR. Namen plačila in rok plačila sta ločena z vejico in presledkom.

	Znesek
	Vpis istih podatkov kot na obrazcu UPN QR (Znesek).

	IBAN in referenca prejemnika
	Vpis istih podatkov kot na obrazcu UPN QR. IBAN se nahaja v prvi vrstici. 

	Ime prejemnika
	Vpis istih podatkov kot na obrazcu UPN QR. Ime, ulica in kraj prejemnika se nahajajo vsak v svoji vrstici.
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